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1 Een document aanduiden als favoriet 

Wanneer u een document wil aanduiden als favoriet, kan u wanneer u het document hebt geopend aan de rechterkant op “Favoriet” klikken.

U kan documenten en zoekopdrachten aanduiden als favoriet.  
Deze documenten en zoekopdrachten vindt u terug onderaan op uw homepagina.

Uw monKEY favorieten instellen
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U kan ook in de inhoudstafel aan de linkerkant op het instellingen-icoon      klikken en vervolgens de ster     activeren bij de documenten die  
u wil aanduiden als favoriet.
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2 Een reeks documenten aanduiden als favoriet 

Wanneer u een reeks van documenten wil aanduiden als favoriet, kan u op de themapagina en de pagina’s per informatiesoort  
bovenaan klikken op het instellingen-icoon      .
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Vervolgens activeert u de ster      voor de documenten die u wil aanduiden als favoriet.
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3 Een dossier aanduiden als favoriet

Wanneer u een dossier wil aanduiden als favoriet, klikt u eerst op het desbetreffende dossier. Vervolgens klikt u bovenaan op de ster      . 



4 Een zoekopdracht aanduiden als favoriet

Wanneer u een zoekopdracht wil aanduiden als favoriet, voert u eerst de zoekopdracht uit. 
Vervolgens klikt u bovenaan de resultatenlijst op de ster      . 
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5 Favorieten raadplegen en beheren

Onderaan op uw homepagina kan u uw favoriete documenten raadplegen en beheren. Via het instellingen-icoon      kan u favorieten verwijderen.
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Wanneer u klikt op dit wordt uw favoriete quicklink of zoekopdracht verwijderd.


